
REGULAMENTUL (UE) 2024/1689 (AI ACT) • ART. 4

PROCES-VERBAL DE INSTRUIRE INTERNĂ
Privind alfabetizarea în domeniul Inteligenței Artificiale (AI Literacy), securitatea datelor și utilizarea responsabilă a tehnologiilor AI în cadrul

companiei. 

1. DATE DE IDENTIFICARE ȘI DESFĂȘURARE

Denumire Societate / Angajator: ____________________________________________________________________ 

CUI: ________________________      Nr. Reg. Com.: ________________________      Sediu:

__________________________________________ 

Data și ora instruirii: ____ / ____ / 2026, ora: ________      Locația: Sediul societății / Ședință online 

Persoana care a efectuat instruirea (Formator / Responsabil IT): ____________________________________ 

Funcția formatorului: ______________________________________________________________________________ 

2. TEMATICA ȘI REGULILE DE CONDUITĂ PREZENTATE ECHIPEI

A. Protecția Datelor cu Caracter Personal (GDPR) & Secrete Comerciale

Este strict interzisă introducerea în sistemele AI publice sau neaprobate a datelor cu caracter personal ale clienților sau angajaților (CNP,

adrese de e-mail, telefoane, date medicale, conturi bancare), precum și a bazelor de date interne, parolelor, fișierelor de configurare, contractelor

confidențiale sau rapoartelor financiare nedifuzate public. 

B. Limitarea Riscului de Halucinație și Controlul Uman Obligatoriu (Human-in-the-loop)

Sistemele de tip Generative AI generează răspunsuri pe baze statistice și pot produce afirmații, cifre, specificații tehnice sau referințe legislative

eronate (halucinații). Responsabilitatea pentru orice livrabil aparține în exclusivitate utilizatorului uman. Niciun e-mail, articol, calcul sau

document nu va fi transmis terților fără verificare umană atentă. 

C. Transparență față de Terți & Reguli de Etichetare (Art. 50 EU AI Act)

Orice material foto, audio sau video generat prin AI care simulează persoane, locații sau evenimente reale (și care poate fi confundat cu

realitatea) va purta o mențiune vizibilă (ex. „Conținut generat prin AI”). Chatbot-urile de comunicare cu publicul trebuie să declare explicit natura

lor automatizată încă din primul mesaj. 

D. Politica de Utilizare a Uneltelor Aprobate (Interzicerea „Shadow AI”)

Personalul va utiliza doar aplicațiile AI inventariate și aprobate în Registrul Intern de Evidență a Instrumentelor AI (Anexa A). Este interzisă

instalarea de extensii neverificate de browser, plugin-uri sau unelte AI din surse nesigure fără acordul prealabil al departamentului IT /

administratorului. 
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3. ANGAJAMENTUL PERSONALULUI (DECLARAȚIE DE LUARE LA CUNOȘTINȚĂ)

Subsemnații, angajați/colaboratori ai societății, confirmăm prin semnătură că am participat la sesiunea de instruire privind alfabetizarea AI, am

înțeles riscurile tehnice și legale asociate utilizării inteligenței artificiale și ne obligăm să respectăm cu strictețe regulile companiei: 

NR. NUME ȘI PRENUME ANGAJAT DEPARTAMENT / FUNCȚIE DATA SEMNĂRII SEMNĂTURĂ

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

4. ASUMAREA CONDUCERII ȘI ÎNCHEIEREA PROCESULUI-VERBAL

Formator / Responsabil Instruire AI:

Nume și prenume: ____________________________________

Funcția: ___________________________________________

Semnătură: 

Administrator / Reprezentant Legal:

Nume și prenume: ____________________________________

Funcția: ___________________________________________

Semnătură și ștampilă: 

📋 Notă privind arhivarea: Prezentul proces-verbal se îndosariază la sediul companiei împreună cu Registrul de Evidență AI și fișele de protecția

muncii/regulamentul intern. Constituie dovada internă a îndeplinirii obligației de alfabetizare AI (Art. 4 din Regulamentul UE 2024/1689) și probă de

diligență în materia securității prelucrării datelor (GDPR). 
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